_ _ ) UNIVERSITAT
Kauf von elektronischen Medien nur fir Ihren Lehrstuhl BAYREUTH

UNIVERSITATSBIBLIOTHEK

Die Bibliothek beschafft fur Sie sowohl gedruckte als auch elektronische Medien (z.B. E-Books, E-Journals,
Datenbankzugange). Fiir Bestellwiinsche von elektronischen Medien - sowohl fiir den gesamten Campus als
auch nur fir lhren Lehrstuhl - wenden Sie sich zunachst bitte an lhre Fachreferentin oder lhren
Fachreferenten in der Bibliothek. Diese/r wird fiir Sie die Bestelloptionen ermitteln und mit lhnen
geeignete Lizenzen oder Kaufoptionen abstimmen.

Falls Sie anschlieRend den Kauf oder die Lizenz dieser Medien nur fiir Ihren Lehrstuhl planen, bitten wir Sie,
diese Bestellung selbststandig mit dem jeweiligen Anbieter durchzufiihren (incl. Rechnungsstellung via
Lehrstuhl), da die Beschaffung dieser Medien von den Beschéftigten der UB weder verifiziert noch die
Rechnungen sachlich richtiggestellt werden kénnen.

Daher bitten wir Sie um folgende Verfahrensweise:

B Lassen Sie in lhrem Sekretariat auf der Rechnung den Stempel ,,Sachlich und rechnerisch richtig” mit
Ihrer Kostenstelle sowie Ausgabeart und Ihrer Unterschrift anbringen.

B Geben Sie die Rechnung anschlieRend an die Bibliothek. Wir zeichnen sie entsprechend ab und geben
Sie zur Buchung an die Verwaltung weiter.

Sollten Sie weitere Fragen zur Beschaffung von Literatur haben, zégern Sie nicht, lhre Fachreferentin oder
Ihren Fachreferenten anzusprechen oder mit dem Leiter der Medienbearbeitung, Herrn Bernhard Vogt,
Kontakt aufzunehmen.
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